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ACTA COMISIÓN TÉCNICA  
ACTA No.    Tema     

Fecha     Tipo de 

reunión  
  

Hora de inicio    Hora final    

  

  
1. INICIO DE LA REUNIÓN  

  

 PARTICIPANTES   

Nombre  Rol  Nombre  Rol   

        

        

        

        

        

  

TEMAS A TRATAR:  

1.- Al inicio de la reunión se deben consignar los temas a desarrollar en la misma  

2.- Luego, se deben leer uno a uno los compromisos del acta anterior e identificar para cada 

compromiso su estado: CERRADO o ABIERTO y los datos se consignarán en el siguiente cuadro.  

COMPROMISOS ANTERIORES  

  

No.  DESCRIPCIÓN  RESPONSABLE  
ESTADO  
AVANCE  

JUSTIFICACION  Fecha de  
finalización  

            

            

            

            

  

3.- A los compromisos que se identifiquen como ABIERTOS, se les debe reasignar nueva fecha de 

finalización y/o responsable, ye se debieron indicar las causas por las cuales no se han cerrado. 

Estos compromisos deben ser incluidos nuevamente en el cuadro de compromisos en la presente 

acta, diligenciándolos con los nuevos compromisos en el siguiente cuadro.  
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NUEVOS COMPROMISOS  

  

No.  DESCRIPCIÓN  RESPONSABLE  Fecha de finalización  

        

        

        

        

  

  

4.- PROPOSICIONES Y VARIOS  

 

Se consignarán las proposiciones y temas varios que se expongan 

 

 

5.- CIERRE DE LA REUNIÓN  

 

En constancia se firma por  
 

  

FIRMA INTEGRANTE 1            FIRMA INTEGRANTE 2  

  

  

  

  

FIRMA INTEGRANTE 3  


